L’objectif est de modifier la mise en page ou la mise en forme d’une ou plusieurs pages du
document.

INSERER UN SAUT DE SECTION

v" Cliquer sur I’onglet Mise en page.
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v" Choisir le saut de section voulu.
Sauts de page sauts de section

Page

Marque I'endroit ol se termine une page et oll .
commence Ia page suivante. Page suivante

Colonne Insére un saut de section et démarre la nouvelle
Indique que Ie texte qui suit le saut de colonne section 3 la page suivante,
commencera dans la colonne suivante,

Habillage du texte
Sépare |e texte qui entoure les objets dans des pages
Web, p. ex. ¢ texte d'une Idgende et e corps du texte,

Continu
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section surla méme page.

section
Page suivante
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

4
&
Il a

[
=2 section 3 la page suivante Page paTrg

Iy Centinu ) Insére un saut de section et démarre la nouvelle
| oo o mbne page e el section sur la page paire suivante,

o-| Pagepaire

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante.

B

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante.

s

v" Le saut de section choisi est effectué.
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INSERER UN SAUT DE SECTION A LA PAGE SUIVANTE
v'Insérer un saut de section comme indiqué page précédente.

v' Choisir le saut de section Page suivante.

Sauts de page
Page
» Marque I'endroit ol se termine une page et ol
ﬁ commence la page suivante. _
Page suivante

Colonne
Indique que e texte qui suit le saut de colonne
commencera dans Ia colonne suivante,

i

4 Insére un saut de section et démarre la nouvelle
— section a la page suivante, \

Habillage du texte

r=]  Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages Continu P -
= e 1 ) . age suivante
? Ve, b ex. ¢ texte dune légende et e corps du texte. Insére un saut de section et démarre la nouvelle a = . ;
(mmmm \ ==| section surla méme page. ¥ Insére un saut de section et démarre la nouvelle
Page suivante — section 3 la page suivante.
7 Page paire —

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section 3 la page suivante,
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
Continu i i section sur la page paire suivante.
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

section sur la méme page.

li

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire sulvante.

i

==

i
_‘E

Page impaire

Insére un saut de section et démare Ia nouvelle
section sur la page impaire suivante,

e

v" Word insere automatiquement une nouvelle page qui indigue une nouvelle section.

INSERER UN SAUT DE SECTION CONTINU
v" Insérer un saut de section comme indiqué page précédente.

v" Choisir le saut de section Continu.

Sauts de page

Page B -
,J Marque I'endroit ol & terming une page et ol sauts de section

ﬁ commence la page suivante, )
Page suivante

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section a la page suivante,

Colonne R
Indique que e texte qui suit le saut de colonne
=| commencera dans la colonne suivante.

Habillage du texte

% Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages Continu Continu
Web, p. ex. le texte d'une [égende et e corps du texte. E Insére un saut de section et démarre la nouvelle -
=]

/W;,,emo,, \ section sur la méme page. Inse_re un saut dﬁe section et demarre la nouvelle
Page suivante section sur la meme page.
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

section 3 la page suivante

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

Continu section sur la page paire suivante,

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la méme page.

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante.

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante,

Page impaire

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

v Word insere automatiquement une nouvelle section a la suite de votre texte sur la méme page.
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INSERER UN SAUT DE SECTION PAGE PAIRE

v" Insérer un saut de section comme indiqué a la premiére page.

v' Choisir le saut de section Page paire.

Sauts de page

Page
Marque I'endroit ol se termine une

B commence la page sunsre.

b

Colonne
Indique que e texte qui suit le saut de colonne
commencera dans la colonne suivante.

Habillage du texte

Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages
Web, p. ex. le texte d'une légende et le corps du texte.

sauts de section

Page suivante
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section a la page suivante,

[

[

( Sauts de section
Page suivante

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section 3 la page suivante,

Continu
Insére un saut de section et démare Ia nouvelle
section sur la méme page.

Pageim

e
1 X .
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
j=Ey  section surla page impaire suivante

Continu

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
aobino ol mﬁﬂ Eooo

Page paire

Insére un saut de section et démarre la nouvelle

\

section surla page paire suivante.
o pagep ol

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante.

[}

=]
=5

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante,

v Word insere automatiquement une nouvelle section a la page paire suivante.

2 INFORMATIONS : Si vous effectuez une nouvelle section a la page paire suivante et
que la page n’est pas créée, Word insérera automatiquement deux pages (une page
impaire et une page paire) Si VouUsS VOUS Situez sur une page paire ou une page si vous
VOous situez sur une page impaire.

INSERER UN SAUT DE SECTION PAGE IMPAIRE

v" Insérer un saut de section comme indiqué a la premiére page.

v' Choisir le saut de section Page paire.

Sauts de page

Page
Marque I'endrait o0 5

B commence Ia page sunare.

b

Colonne

Habillage du texte

Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages
Web, p. ex. |e texte d'une Iégende et e corps du texte. 5

sauts de section

Page suivante
¥ Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section 4 la page suivante,

Continu
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section 3 1a page suivante,

( Sauts de section
Page suivante

section sur la méme page.

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante,

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante.

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

v Word insere automatiquement une nouvelle section a la page impaire suivante.
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2 INFORMATIONS : Si vous effectuez une nouvelle section a la page impaire suivante

et que la page n’est pas créée, Word insérera automatiquement deux pages (une page

Impaire et une page paire) si vous vous Situez sur une page impaire ou une page si
VOUS VOUS situez sur une page paire.
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