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L’objectif est de modifier la mise en page ou la mise en forme d’une ou plusieurs pages du 

document. 
 

INSERER UN SAUT DE SECTION 

 

 Cliquer sur l’onglet Mise en page. 

 

 
 

 
 

 
 Cliquer sur Sauts de pages 

 

  
 

  
 

 Choisir le saut de section voulu. 

 

 

 

 Le saut de section choisi est effectué. 

 

CREER ET FORMATER UNE SECTION 
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INSERER UN SAUT DE SECTION A LA PAGE SUIVANTE 

 

 Insérer un saut de section comme indiqué page précédente. 

 

 Choisir le saut de section Page suivante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Word insère automatiquement une nouvelle page qui indique une nouvelle section. 

 

 

INSERER UN SAUT DE SECTION CONTINU 

 

 Insérer un saut de section comme indiqué page précédente. 

 

 Choisir le saut de section Continu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Word insère automatiquement une nouvelle section à la suite de votre texte sur la même page. 
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INSERER UN SAUT DE SECTION PAGE PAIRE 

 

 Insérer un saut de section comme indiqué à la première page. 

 

 Choisir le saut de section Page paire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Word insère automatiquement une nouvelle section à la page paire suivante. 

 

 INFORMATIONS : Si vous effectuez une nouvelle section à la page paire suivante et 

que la page n’est pas créée, Word insèrera automatiquement deux pages (une page 

impaire et une page paire) si vous vous situez sur une page paire ou une page si vous 

vous situez sur une page impaire. 
 

INSERER UN SAUT DE SECTION PAGE IMPAIRE 

 

 Insérer un saut de section comme indiqué à la première page. 

 

 Choisir le saut de section Page paire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Word insère automatiquement une nouvelle section à la page impaire suivante. 
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 INFORMATIONS : Si vous effectuez une nouvelle section à la page impaire suivante 

et que la page n’est pas créée, Word insèrera automatiquement deux pages (une page 

impaire et une page paire) si vous vous situez sur une page impaire ou une page si 

vous vous situez sur une page paire. 
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